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EDITAL N.° 13/2017/PRAE, DE 30 DE MARCO DE 2017

PROCESSO SELETIVO PARA VAGA DE ESTAGIO

O Pro-Reitor de Assuntos Estudantis da Universidade Federal de Santa Catarina, no uso
de suas atribuicdes, torna publico edital para selecao de estagiario(a).

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A Pré-Reitoria de Assuntos Estudantis disponibiliza 01 (uma) vaga destinada a
estudantes da UFSC para realizacdo de estagio nas areas discriminadas no Anexo I.

1.2 Os candidatos a vaga devem estar regularmente matriculados em um dos cursos de
Graduacgdo: Letras, Biblioteconomia, Arquivologia, Secretariado Executivo,
Contabilidade, Administracdo da Universidade Federal de Santa Catarina, conforme
Anexo L.

1.3 Os candidatos devem observar a Resolugdo Normativa n. 14/CUn/2011, que
regulamenta 0s estagios curriculares dos alunos dos cursos de graduagdo da
Universidade Federal de Santa Catarina, bem como, atender as exigéncias do seu curso
(questdes curriculares, normativas dos conselhos profissionais, dentre outros), quando
houver, para realizar estagio ndo obrigatdrio, observado o plano de atividades.

2 DAS VAGAS

2.1 Seréa disponibilizada uma vaga para realizacdo de estagio no Campus Universitario
Reitor Jodo David Ferreira Lima (Floriandpolis/SC), com carga horaria de 20 horas
semanais sendo a mesma vinculada a Coordenadoria de Assisténcia Estudantil
(CoAEs/PRAE) e no periodo vespertino.

2.2 As principais competéncias e atividades estdo especificadas no Anexo I. Sdo pré-
requisitos:

a) Estar regularmente matriculado e cursando da terceira fase em diante um dos cursos
relacionados;

b) Apresentar indice de aproveitamento acumulado (IAA) igual ou superior a seis;
c) Possuir historico escolar do curso sem reprovagéo por falta (FI);
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d) Ndo receber outra bolsa concedida pela Universidade ou por outro 6rgéao financiador,
nem vinculo empregaticio, exceto os beneficios destinados a promover a permanéncia
estudantil;

e) Ter disponibilidade de 20h semanais para a realizacdo das atividades previstas em
periodo vespertino.

3 INSCRICAO

3.1 Os alunos interessados deverdo se inscrever na Coordenadoria de Assisténcia
Estudantil (CoAES/PRAE) , até o dia 10 de abril de 2017, apresentando a seguinte
documentacéo:

a) Formulario de inscri¢cdo devidamente preenchido (Anexo I1);
b) Historico escolar;
¢) Curriculum vitae resumido e atualizado.

3.2 A lista com os nomes dos candidatos que tiveram a inscricdo homologada sera
divulgada no dia 11 de abril de 2017, no site da PRAE (www.prae.ufsc.br), juntamente
com o horério de entrevista que acontecera no dia 12 de abril, no periodo vespertino.

3.2.1 Os candidatos que ndo atenderem na integra a Resolucdo Normativa n.
14/CUn/2011 e o item 2.2 deste edital ndo terdo suas inscrigdes homologadas.

4 PROCESSO SELETIVO

4.1 A avaliacdo dos candidatos ocorrera em duas etapas: avaliacdo do curriculo e
entrevista previamente agendada.

4.1.1 A avaliacdo do curriculo tera como objetivo analisar os conhecimentos
profissionais e académicos do estudante.

4.1.2 A entrevista terd& como objetivo analisar algumas caracteristicas dos candidatos,
tais como habilidade interpessoal, capacidade de comunicacdo, articulacdo verbal e
conhecimentos gerais da estrutura universitaria e de informatica. Podera ser individual
ou em grupo.
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5 DA REMUNERACAO

O estagio serd remunerado de acordo com as normas da bolsa estagio, cujo valor
corresponde a R$ 496,00 mensais (R$ 364,00 da bolsa e R$ 132,00 de auxilio
transporte).

6 DO RESULTADO

6.1 O resultado da selecdo seré disponibilizado na pagina da PRAE no dia 13 de abril
de 2017.

6.2 O estagio iniciard em 17.04.2017 e tera duracdo até 17.04.2018.

PEDRO LUIZ MANIQUE BARRETO

(Original firmado)
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ANEXO | — Areas, Atividades, Competéncias e Vagas

Identificacéo Area do Atividades e Competéncias N°
VAGAS
conhecimento

Orientacdo aos estudantes que chegam a
recepcao da Coordenadoria de
Assisténcia  Estudantil/PRAE, agindo

Curso de: Letras, curso de com transparénc_ia e ética em relacdo a 1*
Biblioteconomia, Graduagdo em qualquer procedlznento adotado_. Suporte
Arquivologia Letras para a elaboracéo, des_envolwme,nf[o e
. > ’ acompanhamento de projetos. Auxilio as
Secretariado Executivo, | o . mia. | atividades relacionadas & organizacio de
Contabilidade ou | documentos, atualizacdo de dados e
Administracéo Arquivologia, | pesquisas bibliograficas referentes aos
Secretariado programas de assisténcia estudantil
disponibilizados pelo setor.
Executivo, Levantamento de dados para subsidiar as
. acbes  desenvolvidas  pelo  setor.
Contabilidade | glahoracho/atualizacio  de  material
ou informativo para auxiliar os estudantes.
Elaboragdo de graficos e planilhas.
Administracao | Utilizacdo de recursos digitais como e-

mails e blogs para a orientacdo da
comunidade universitéaria. Elaboragdo de
relatério das atividades realizadas.
Participacdo em supervisdo local sempre
que necessario.

* ter disponibilidade de 20 horas semanais periodo vespertino para realizagdo das atividades

previstas
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ANEXO Il
FICHA DE INSCRICAO

NOME:

CURSO:

FASE: MATRICULA:

CPF:
RG:

TELEFONE:
EMAIL:

ENDERECO:

JUSTIFIQUE SEU INTERESSE PELA VAGA DE ESTAGIO:

PERIODOS DISPONIVEIS PARA A REALIZACAO DAS ATIVIDADES (20 horas):

DATA:

ASSINATURA:

Anexos: 1) Historico Escolar | 2) Curriculum vitae
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