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EDITAL N.° 14/2018/PRAE, DE 14 DE JUNHO DE 2018

Processo seletivo para estigio na PRAE - CoAEs

O Pro-Reitor de Assuntos Estudantis da Universidade Federal de Santa Catarina,‘no uso de suas
atribuigdes, torna publico edital para selegdo de estagiarios. :

1 DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 — A Pr6-Reitoria de Assuntos Estudantis disponibiliza vaga destinada a estudantes da UFSC
para realizagdo de estagio nas areas discriminadas no Anexo II.

1.2 — Os candidatos a vaga devem estar regularmente matriculados nos respectivos cursos de
Graduagéo da Universidade Federal de Santa Catarina.

1.3 — Os candidatos devem observar a Resolugdo Normativa n. 14/CUn/2011, que regulamenta os
estagios curriculares dos alunos dos cursos de graduagdo da Universidade Federal de Santa
Catarina, bem como, atender as exigéncias do seu curso (questdes curriculares, normativas dos
conselhos profissionais, dentre outros), quando houver, para realizar estagio ndo obrigatdrio,
observado o plano de atividades.

2 DAS VAGAS

2.1 — Sera disponibilizada (01) uma vaga para realizagdo de estagio no Campus Universitério
Reitor Jodo David Ferreira Lima (Florianopolis/SC), com carga horaria de 20 (vinte) horas
semanais, a serem desenvolvidas das 15h as 19h, de segunda a sexta-feira na Coordenadoria de
Assisténcia Estudantil (CoAEs) da PRAE.

2.2 — As principais competéncias e atividades estdo especificadas no Anexo II.

3 INSCRI(;AO

3.1 — Os alunos interessados deverdo se inscrever na Coordenadoria de Assisténcia Estudantil
(CoAEs) de 18/06/2018 a 06/07/2018, apresentando a seguinte documentagdo impressa e
preenchida:

a) Formulario de inscrigdo devidamente preenchido (Anexo I);
b) Historico escolar UFSC;
¢) Curriculum vitae resumido e atualizado. ,L//(
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3.2 — A lista com os nomes dos candidatos que tiverem a inscrig¢do homologada sera divulgada a
partir do dia 10/07/2018, no site da PRAE (www.prae.ufsc.br), juntamente com os horérios das
entrevistas.

3.2.1. Os candidatos que n3o atenderem na integra a Resolugdo Normativa n. 14/CUn/2011 ndo
terdo suas inscri¢des homologadas.

4 PROCESSO SELETIVO

4.1 — A avaliagdo dos candidatos ocorrerd em duas etapas: avaliagdo do curriculo e entrevista
previamente agendada.

4.1.1 — A avaliagdo do curriculo tera como objetivo analisar os conhecimentos profissionais e
académicos do estudante.

4.1.2 — A entrevista terd como objetivo analisar algumas caracteristicas dos candidatos, tais como
habilidade interpessoal, capacidade de comunicagfo, articulagdo verbal e conhecimentos gerais das
atividades administrativas da estrutura universitaria.

5 DA REMUNERACAO

O estagio serd remunerado de acordo com as normas da bolsa estagio, cujo valor corresponde a R$
496,00 (quatrocentos e noventa e seis reais) mensais (R$ 364,00 da bolsa e R$ 132,00 de vale
transporte).

6 DO RESULTADO
O resultado da selegdo sera disponibilizado na pagina da PRAE a partir do dia 18/07/2018.

I

PEDRO LUIZ MANIQUE BARRETO
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EDITAL N.° 14/2018/PRAE
ANEXO I
FICHA DE INSCRICAO

NOME:

CURSO:
FASE:
MATRICULA:

CPF:
RG:

TELEFONE:
EMAIL:

ENDERECO:

JUSTIFIQUE SEU INTERESSE PELA VAGA DE ESTAGIO:

DATA:

ASSINATURA:

Anexos: 1) Historico Escolar | 2) Curriculum vitae
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ANEXO II: Areas, Atividades, Competéncias e Vagas

COPIGDEN" | AREA DO ATIVIDADES E COMPETENCIAS

DE VAGAS CONHECIMENTO
Atender com zelo a comunidade universitéria na recepgéo;
VAGAS: auxiliar nas principais atividades administrativas, dando
o1 (UI:a). Cursolde Graduagto e’ apoio aos c{iver'sos programas; auxiliar no controle de
documentagdes, tramitagdo de despachos,
CoAEs Administragdo, encaminhamento de providéncias e arquivamento de
Periodo Bibliotecoronia, processos e solicitagdes relacionados as atividades da

PRAE; elaborar planilhas de controle de informagdes,
Vespertino Secretariado Executivo, quando  necessario; auxiliar nos  procedimentos
administrativos da recepgdo, zelando pela instrugdo
correta de todos os documentos publicos a que tiver
acesso; protocolar e registrar todos os encaminhamentos
realizados, agindo com transparéncia e ética em relagdo a
qualquer procedimento adotado; contribuir para com a
melhoria continua das atividades realizadas, sugerindo
novas alternativas quando entender necessérias.

(15h-19h) Arq.uz:vologia, , Ciéncias
Sociais
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