COMUNICADO: Instrugdes para apresentagao de documentos pendentes do Programa
Auxilio Moradia

Se vocé foi selecionado para o programa Auxilio Moradia e necessita apresentar

documentos para atualizar a sua situacdo de moradia, confira o “passo-a-passo” para

apresentacdo desses documentos.
Antes disso, confira se o seu endereco e de sua familia esta cadastrado de forma
correta no CAGR. O sistema de cadastro e beneficios PRAE importa essa informagao do CAGR.

Com o endereco atualizado, os documentos serdo anexados no sistema de cadastro e

beneficios da PRAE.

1. Acesse o sistema: https://beneficiosprae.sistemas.ufsc.br/ com seu login e senha:
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2. Cligue na aba “Beneficios” e em seguida clique em "Auxilio Moradia":
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3. Clique em "Documentos"
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4. Caso aparecam para vocé as orientagdes sobre o Auxilio Moradia e o Termo de

Responsabilidade, leia e dé ciéncia da leitura:

Para fazer o envio de documentos comprobatorios para o Programa Auxilio-Moradia vocé devera
1) Ateniar-se aos prazos previstos em edital e no seu vencimento contrato anterior registrado no sistema, ambos s&o de sua responsabilidade;

2) Verificar o5 documentos necessdrios, enviando todos juntos de uma unica vez, no formato & tamanho aceitos pele sistema (PDF e JPEG, 200

3) Manter o e-mail atualizado e verificé-lo com frequéncia, pois caso a documentacdo ndo esteja correta, a COAES poderd entrar em contato com
vocé;

4) Caso tenha duvidas quanto & sua documentacdo. ou quanto ao processo, poderd enfrar em contato, informando no assunte o seu nome
complete e numero de matricula, pelo e-mail

« coaes.prae@contato.ufsc.br (campus Florianopolis),

« assistenciaestudantil ara@contato ufsc.br (campus Ararangud),

« assistenciaestudaniil blumenau@coniato ufsc.br (campus Blumenau),

« assistenciaestudaniil chs@contaio ufsc.br (campus Curitibanos)

« assisteciaestudantil jve@contato_ufsc.br (campus Joinville)
Sugere-se que o contato seja feito coma maior antecedéncia possivel, para que haja tempo suficiente para envio da documentacéo correta

5) Vocé deverd enviar a documentaco nas seguintes situacbes
a) gquando selecionado no Programa e tem o nome publicado na listagem dos estudantss gue precisam apresentar decumentacBo;
b) gquando o contrato de locacéo do estudante finaliza a vigénceia;
¢) por mudanca de endereco;
d) em convocacbes gerais da PRAE ou em individual para verificacdo de situacdes especificas;

6) Vocé receberd mensagem do sistema quando seus documentos forem analisados e receberd o motivo do indeferimento. se for o caso;
7) A andlise poderd levar até trés dias teis;

8) Para demais informacfes vocé poderd consultar o edital ao qual esta vinculado, bem como as informagbes disponiveis na pagina da PRAE.

Termo de responsabilidade

Ao prosseguir com o envio de documentos. declaro serem veridicas as informacdes por mim prestadas, bem como a documentacdo anexada.
Declaro, ainda, comprometer-me a atualizar a situacéo junto a Assisténcia Estudantil do meu campus, nos seguintes casos:

I) mudangas de endereco;

11} documentacio tenha prazo de validade vencida,

Illy alteragdo no grupo familiar ou situacdo socioecondmica.
Estou ciente de que, caso seja verificada alguma inconsisténcia na documentacdo ou no meu perfil quanto ao programa, estarei sujeito(a) &
devolugdo de valores, perda do beneficio e impedimento de participacio do proximo edital.

O estudante dé ciéncia quanto as regras do programa Auxilic Moradia

Voltar Dou Ciéncia

5. Leia atentamente as instrugGes para anexar os documentos ao seu cadastro:

Principal | Sair

DOCUMENTOS PARA O AUXILIO MORADIA

1) 0= documentos comprobatérios de relacio de inquilinato a serem enviados devem estar de acordo com as seguintes especiiicacBes

1.1 Contrato de locac&o do imével com firma reconhecida das assinaturas do/a locador/a (dono/a do imovel) & locatériofa (reconhecimento de assinatura deste (iitimo somente no caso de ndo ser ofa préprio/a estudante), na qual constem os
dados do/a locatério/a, do/a locador/a, da vigéncia do contralo de locacde, do endereco do imével e o valor do aluguel; ou ainda apresentar copia do com as citadas Caso ndo seja
possivel reconhecimento de firma no momento devido & pandemia, o locador e o locatario deverdo assinar o documento conforme o seu documente de identidade e devendo este tftime ser enviado como anexo (podera ser RG e CPF, CNH.
CTPS e Identidade Profissional);

1.2 Para os casos em que outro coabitante do imvel esteja na condigio de locatario no contrato de locao, apresentar também a DECLARAGAQ DE DIVISAO DE ALUGUEL, disponivel no site hiip-#ipras ufsc brfformularios/, acompanhada
de cépia do RG do/a coabitante;

1.3 Para situacdes especiais, poderé o/a estudante aprasentar dec\ala§an institucional com assinatura de representante devidamente autorizado da imodiliaria que intermedeia a locagdo do imével, na qual constem os dados do/a locatériofa,
do/a ocacar'a, ¢a Vigéncia do contrato de locagdo (caso no tenna vigéncia definida, deve-se especiicar que & por tempo indeterminado),do enderego do imavel & o valor do aluguel. O/a candidato/a poderd utiizar o modelo de formuidrio
DECLARAQAO ALUGUEL IMOBILIARIA constante no sitio htip:iprae. ufsc. briformularios/;

1.4 Para situagbes nas quais ndo haja contrato de locagdo de imdvel, ofa candidato/a poderd utilizar o modelo de formuldrio ALUGUEL SEM CONTRATO constante no sitio hitp://prae. ufsc.oriformularios/; ou caso néo seja possivel imprimir o
documento, podera apresentar outra declarag3o, desde que com as mesmas informagies deste farmuldrio;

1.5 Comprovante de residéncia (conta de dgua, luz, intemet, TV & cabo, eic.), &) do local alugade em nome do estudante ou em nome do proprietério e b) da familia de origem (caso haja grupo familiar no cadastro). Estes documentos
deverfo ser enviados a cada atualizacBo que seja feita

Lista de documentos a serem enviados de acordo com o edital:

a) Contrato de locacio ds imével ou Declaragio de aluguel sem conirato, com validade ativa (obrigatério);
b) Gomprovante de residéncia dofa estudante do local alugado (obrigatério);

¢} Comprovante de residéncia do grupo familiar do/a estudante;

d) Formulario de divisdo de aluguel;

&) Termo aditivo de promrogagéa do contrato de alugusl

) Documento de identidade;

g) Outras:

h) Recibo.



6. Ndo existe limite de nimero de documentos, vocé pode anexar quantos quiser. Porém

existem dois documentos minimos que, obrigatoriamente, vocé deve anexar. Se vocé nao

anexar esses dois documentos, o seu processo ja esta invalidado. Sdo eles:

documentos a serem enviados de acordo com o edital:

a) Contrato de locacdo do imbvel cu Declaracdo de aluguel sem contrato, com validade ativa (obrigatorio);
b} Comprovante de residéncia dofa estudante do local alugado (obrigatério);
ante de residéncia do grupo familiar do/a estudante;

d) Formulario de divis
) Termo aditivo de prorregacdo do contrato de aluguel;
f) Decumento de identidade;

g) Qutros;

h) Recibo.

7. Logo abaixo, em “Tipo de Arquivo”, clique na seta ao final do campo e selecione o tipo de

documento que vocé ird anexar. Recomendamos que inicie pelos documentos obrigatdrios:

Clique em "Upload... para fazer o upload do arquivo e depois clique em 'Enviar Arquivo'. Tamanho maximo do arquivo: 800 KB. Apenas arquivos PDF sdo permitidos.

Upload: Upload...

Tipo de Arquivo: Contrato de locagdo do imdvel ou Declaracdo de aluguel sem contrato, com validade ativa (obrigaténio) v
Contrato de locagdo do imével ou Declaracdo de aluguel sem contrato, com validade ativa (obrigatdrio) @
Comprovante de residéncia do/a estudante do local alugado (obrigatdrio)

Comprovante de residéncia do grupe familiar do/a estudante
Formuldrio de divisdo de aluguel

Termo aditive de prorrogacdo do contrato de aluguel
Documento de identidade

Outros
Recibo

Voltar

8. Cliqgue em “Upload” e selecione o arquivo do seu computador e clique em “abrir”:

d) Fermuldrio de divisdo de aluguel; & Abrir
e) Termo aditive de prorregacio do conirato de aluguel;

f) Documento de identidade; T 8 » Meucomp.. » Downloads v € | | Pesquisar Downloads Lo
o) Gutros; Organizar + Mova pasta R E @
n) Recibo. .
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9. Clique em “Enviar arquivo”:

Clique em "Upload..." para fazer o upload do arquivo e depois cliqgue em 'Enviar Arquivo’. Tamanho maximo do arquivo: 800 KB. Apenas arquivos PDF s&o permitidos.

Upload: X Limpar

Tipo de Arquivo: Contrato de locacdo do imdvel ou Declaracdo de aluguel sem contrato, com validade ativa (obrigatério) v

EnvineArueo <:

Nenhum arquivo encontrado

Voltar

10. Repita os procedimentos 7, 8 e 9 quantas vezes forem necessdrias. Quando todos os
documentos estiverem anexados, clique no botdo “Enviar” para salvar o envio. Assim a
COAES/PRAE receberd um email automatico comunicando que vocé anexou documentos ao

seu cadastro.

11. Como dito no item 6, ndo existe limites para o niumero de documentos a serem anexados,
porém existe limite para o tamanho do documento e tipo de arquivo. Somente é permitida a
anexagao de documentos em formato PDF e com o tamanho maximo do arquivo de 800 KB.
Se o seu arquivo for maior que o limite estabelecido, faca a compressdo do arquivo. Ha varios
sites que fazem isso on-line e de forma gratuita, por exemplo:

- ILOVEPDF - https://www.ilovepdf.com/pt/comprimir _pdf;

- SMALLPDF - https://smallpdf.com/pt/comprimir-pdf ;

- ADOBE - https://www.adobe.com/br/acrobat/online/compress-pdf.html;

Existem muitos outros. Utilize o de sua preferéncia.

12. Apds seguir todos esses procedimentos, acompanhe em seu e-mail as possiveis solicitages

de nossa equipe.

Qualquer duvida sobre os documentos a serem anexados, consulte o edital pelo qual vocé foi

selecionado.

Atenciosamente,

Equipe COAES/PRAE
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